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Rohrbach

an der Golsen

BURGERMEISTERINFO

Ausschreibung: Mitarbeiter/in in
der Verwaltung samt Betrauung als
leitende(r) Gemeindebedienstete(r)

In der Gemeinde Rohrbach an der Gélsen gelangt die Stelle eines/r Mitarbeiters/in in

der Verwaltung samt vorgesehener Betrauung mit der Funktion als leitende(r) Gemeinde-
bedienstete(r) (Amtsleitung, m/w/d) zur Ausschreibung. Der Dienstantritt ware unmittelbar
nach positivem Abschluss des Bewerbungsverfahrens vorgesehen.

Aufgaben und Verantwortungsbereich
® flexible Verwendung in allen Bereichen der
Gemeindeverwaltung samt Parteien- und

Schriftverkehr

® Ansprechperson fiir Biirgerinnen und
Birger, Behorden und externe Partner

® Rechtspflege

® Vorbereitungs-, Durchfiihrungs- und Nach-
bereitungsarbeiten im Zuge von Wahlen

® Vorbereitungs-, Durchfiihrungs- und Nach-
bereitungsarbeiten im Zuge der Sitzungen
der Kollegialorgane (Gemeindevorstand,
Gemeinderat, Ausschisse)

® Abgabenverrechnung

® Vorschreibung Mieten & Betriebskosten

= Meldewesen,
Strafregisterbescheinigungen

= Offentlichkeitsarbeit

® Dem leitenden Gemeindebediensteten
obliegt unter der Verantwortung des
Burgermeisters und nach seinen Weisun-
gen die Leitung des inneren Dienstes
des Gemeindeamtes. Dazu gehdren
insbesondere die Dienstaufsicht tiber alle
Bedienstete sowie die organisatorischen
und personellen MaBnahmen, welche eine
rasche, zweckmaBige, wirtschaftliche und
gesetzeskonforme Verwaltung gewéhrleis-
ten.

® Koordination der Fachbereiche sowie
Digitalisierung der Verwaltungsablaufe.

® Dienstplangestaltung und
Fortbildungsmanagement

® Mitwirkung bei der strategischen Planung
und Projektsteuerung

Anforderungen

m Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw.
EU-Staatsbirgerschaft

® Matura, bestenfalls Hochschulabschluss

® Fihrerschein B

m sehr gute Deutschkenntnisse (Wort/Schrift)

® Mehrjdhrige Berufserfahrung im &ffent-
lichen Dienst oder der Privatwirtschaft

® bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter
Prasenz- bzw. Zivildienst

® Unbescholtenheit

® Fiihrungskompetenz

® Teamfahigkeit, Genauigkeit, Belastbarkeit
und Zuverlassigkeit

® sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse

m Hoflichkeit und Geschick im Umgang
mit Birgerinnen und Biirgern

® Bereijtschaft zur Weiterbildung und
Absolvierung der Gemeindedienstpriifung
innerhalb von zwei Jahren nach Dienst-
antritt (§ 12 NO GBedG 2025)

Das Dienstverhéltnis und die Entloh-

nung richten sich nach den Bestimmungen

des NO Gemeinde-Bedienstetengesetzes

(NO GBedG 2025, Einstufung nach V2 bzw.

V3). Es handelt sich um einen Funktions-

dienstposten mit einem Beschéftigungs-

ausmalf von mindestens 25 Stunden bis

40 Stunden. Die genaue Einstufung erfolgt

nach Qualifikation und Berufserfahrung/

Vordienstzeiten. Funktionszulagen und leis-

tungsbezogene Pramien sind vorgesehen.

Die Aufnahme erfolgt zunachst befristet auf

6 Monate und wird bei zufriedenstellender

Dienstleistung gemaB § 13 NO GBedG

2025 auf unbestimmte Zeit verléngert.

Bewerbungsverfahren
Bewerbungen sind bis spatestens
12.11.2025 einzureichen bei:
Gemeindeamt

Rohrbach an der Gélsen

z. H. Bgm. Mag. Gregor Withalm
Hauptplatz 4

3163 Rohrbach an der Gélsen
E-Mail: gemeindeamt@rohrbach-
goelsen.gv.at

Telefon: +43 2764 2334

Web: www.rohrbach-goelsen.gv.at
Den Bewerbungsunterlagen sind
ein Motivationsschreiben, ein
Lebenslauf, Dienstzeugnisse,
Ausbildungsnachweise, Nachweise
Uber Qualifikationen und Fort-
bildungen sowie gegebenenfalls
ein Fihrungszeugnis beizulegen.
Das Auswahlverfahren erfolgt
durch eine Kommission bestehend
aus dem Burgermeister, Mitglie-
dern des Gemeinderates und
fachkundigen Beisitzern.

Nach Abschluss des Verfahrens
entscheidet der Gemeinderat tber
die Bestellung.

Mit der Einreichung lhrer Bewer-
bung stimmen Sie der Verarbei-
tung lhrer personenbezogenen
Daten im Rahmen des Auswahl-
verfahrens zu.

Weitere Hinweise

Dienstort ist Rohrbach an der
Golsen. Die Gemeinde behalt
sich vor, das Ausschreibungsver-
fahren jederzeit ohne Angabe von
Griinden abzubrechen. Es besteht
kein Anspruch auf Abgeltung von
Bewerbungs- oder Reisekosten.




Gednderte Offnungszeiten

Wum' e lm Gemeindeamt

. Aufgrund der aktuellen Personalsituation bleibt das Gemeindeamt bis auf

i Weiteres an Mittwochnachmittagen geschlossen.

i In den Herbstferien bleibt das Gemeindeamt am Donnerstag, 30. Oktober 2025,
. und am Freitag, 31. Oktober 2025, geschlossen.

. Fiir die Ausstellung von Reisepassen, Personalausweisen und der ID-Austria ist
i bitte unbedingt vorab ein Termin auf dem Gemeindeamt zu vereinbaren.

rohrbach-goelsen.topothek.at
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(kleine Auswahl von Fotos unserer Topothek)

Unzéhligen Menschen wurde Rohrbach/Gélsen zu einem Ort, der ihr Leben
prédgte und bereicherte.

Wir méchten die Erinnerungen daran lebendig halten, archivieren

und zeitgemdR préasentieren.

Jetzt und fiir kommende Generationen!

natiirlich freuen wir uns immer iiber die Zurverfilgungstellung von
Fotos / Ansichtskarten / Dokumente / Dias
Filme / Pléine / Texte / Prospekte / udgl.

DANKE!

Topothek Rohrbach/Gélsen:
Christian Filzwieser 0664 3230197
Christian Rotteneder 0677 63478008
Christian Engleitner 0664 5149136
Peter Moser 0676 4102159
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Unsere Erinnerung

rohrbach-goelsen.topothek.at
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